OPIS POSLOVA I PODACI O PLACI

OGLAS
za prijam u drzavnu sluzbu na odredeno vrijeme radi obavljanja poslova &iji se opseg
privremeno povecao

UPRAVA ZA STRATESKO PLANIRANJE I KOORDINACIJU FONDOVA EU

Sektor za EU programe i medunarodne financijske mehanizme

Sluzba za upravljanje, pracenje i vrednovanje EU programa i medunarodnih financijskih mehanizama
Odjel za upravijanje provedbom, pracenje i vrednovanje programa i projekata

1. VISI STRUCNI SAVJETNIK (redni broj radnog mjesta 123.) - 2 izvriitelja/ice

Opis poslova:

- obavlja sloZene stru¢ne i administrativne poslove pracenja i nadzora nad provedbom programa
Europske unije i medunarodnih financijskih mehanizama (EGP financijski mehanizam,
Norveski financijski mehanizam i Svicarsko-hrvatski program suradnje);

- obavlja poslove izrade programskih dokumenata i drugih pravnih akata iz nadleznosti Odjela;
- obavlja poslove zatvaranja godidnjih pretpristupnih programa i medunarodnih financijskih
mehanizama;

- sudjeluje u obavljanju stru¢nih i administrativnih poslova u sklopu medunarodnih financijskih
mehanizama; sudjeluje u obavljanju struénih i administrativnih poslova vezanih uz upravljanje,
1 izvjeStavanje projekata u sklopu prve komponente IPA programa i Prijelaznog instrumenta;
- obavlja poslove provedbe postupaka revizije izmedu tijela ukljuéenih u provedbu programa
IPA, Prijelaznog instrumenta i medunarodnih financijskih mehanizama te prati rezultate
revizija;

- u sklopu provedbe EGP financijskog mehanizma i Norveskog financijskog mehanizma u ulozi
Upravitelja programa obavlja poslove provedbe postupaka dodjele sredstava, ukljucujuéi
postupke ugovaranja, te obavlja stru¢ne i administrativne poslove praéenja provedbe i
odrZivosti projekata;

- sudjeluje u radu Odbora za odabir projekata; priprema analize i izvje§éa vezane uz planiranje
potro$nje sredstava te pravodobno provodi mjere za osiguravanje postizanja indikatora i ciljeva
programa;

- osigurava dostupnost dokumenata i informacija u svrhu uspostavljanja revizij skog traga;

- definira kriterije za odabir projekata te priprema natjedajnu dokumentaciju za pozive za
dodjelu bespovratnih sredstava u sklopu nadleznosti SluZbe;

- izraduje analize izvrSenja i uCinkovitosti programa Europske unije, EGP financijskog
mehanizma, Norve§kog financijskog mehanizma i Svicarsko-hrvatskog programa suradnje;

- obavlja poslove izvjeStavanja o provedbi programa i projekata iz nadleznosti Odjela; obavlja
sloZene stru¢ne poslove postupanja po nepravilnostima i prigovorima, te struéne poslove
upravljanja rizicima u okviru djelokruga Odjela;

- sudjeluje u provedbi i pracenju mjera koje povezuju uéinkovitost ESI fondova s dobrim
gospodarskim upravljanjem, ukljutujuéi izvjeStavanje o napretku istoga u Izvjedéima o
napretku Sporazuma o partnerstvu;

- sudjeluje na predlaganju izmjena Sporazuma o partnerstvu i relevantnih (operativnih)
programa tamo gdje je to potrebno kako bi se podrZala primjena relevantnih preporuka Vijeéa
ili optimizirao u¢inak ESI fondova;

- prilikom izrada i izmjena programskih dokumenata za ESI fondove vodi ratuna o
komplementarnom koristenju ESIF programa i ostalih EU i medunarodnih financijskih



mehanizama i programa, te pruza podrsku i obavlja poslove na izmjenama tih programskih
dokumenata;

- sudjeluje u poslovima izrade Nacionalne razvojne strategije;

- sudjeluje u koordinaciji obavljanja poslova temeljem Nacionalne razvojne strategije i
strateSkih dokumenata za koriStenje sredstava Europske unije ili poslova financijskog
upravljanja temeljem regulative Europske unije i potpisanih financijskih sporazuma;

- prati pripremu dokumentacije za pracenje odrzivosti projektnih rezultata, medu-plaéanja i
zatvaranja programa prati odrZivost projekata po zavrietku provedbe aktivnosti financiranih iz
pretpristupnih fondova;

- obavlja sloZene poslove vezano uz pracenje i financijsko izvjedtavanje za financijske
mehanizme iz nadleznosti Odjela;

- provodi sloZenije aktivnosti iz nadleZnosti Tehnitkog tajni§tva za provedbu sektorskih
nadzornih pododbora unutar programa iz pretpristupne pomo¢i, nadzornih odbora za Europski
gospodarski prostor, Norveski i Svicarski financijski mehanizam;

- priprema nacrte izvjeS¢a i akata na engleskom i hrvatskom jeziku iz djelokruga Odjela u
provedbi programa i projekata te obavlja druge sloZene struéne poslove koji obuhvadaju
pripremu planova, prou¢avanje i analizu podataka i dokumentacije, predlaganje rje3enja
problema, savjetovanja unutar i izvan tijela te pracenje provedbe programa i projekata uz
povremeni nadzor te opce i specifiéne upute nadredenog sluzbenika;

- sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke, vodi bilje3ke sa sastanaka;
- redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljuCenih u strukturu upravljanja fondovima
Europske unije i po potrebi s niZim sluzbenicima nadleZnih tijela EFTA drzava;

- odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka
i struénih tehnika;

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

Odjel za financijsko upravijanje, verifikaciju i vrednovanje programa i projekata

2. VISI STRUCNI SAVJETNIK (redni broj radnog mjesta 125.) - 2 izvriitelja/ice

Opis poslova:

- obavlja stru¢ne i1 administrativne poslove vezane uz upravljanje, verifikaciju, izvjeStavanje i
vrednovanje projekata u sklopu medunarodnih financijskih mehanizama;

- sudjeluje u obavljanju stru¢nih i administrativnih poslova vezanih uz upravljanje, i izvjeStavanje
projekata u sklopu prve komponente IPA programa i Prijelaznog instrumenta;

- sudjeluje u poslovima zatvaranja godi$njih pretpristupnih programa i medunarodnih financijskih
mehanizama;

- sudjeluje u postupcima revizije izmedu tijela ukljucenih u provedbu programa IPA, Prijelaznog
instrumenta i medunarodnih financijskih mehanizama te prati rezultate revizija;

- sudjeluje u evidentiranju i pohranjivanju podataka o prijavljenim i ovjerenim trokovima koji se odnose
na provedbu programa IPA, Prijelaznog instrumenta i medunarodnih financijskih mehanizama;

- u okviru obavljanja poslova Upravitelja programa u sustavu provedbe EGP financijskog mehanizma i
Norveskog financijskog mehanizma obavlja poslove financijskog upravljanja i izvjestavanja, osigurava
ispravnost i regularnost izdataka nastalih u sklopu provedbe projekata;

- osigurava provedbu i praéenje mjera koje povezuju uéinkovitost ESI fondova s dobrim gospodarskim
partnerstvu,

- koordinira poslove na predlaganju izmjena Sporazuma o partnerstvu i relevantnih (operativnih)
programa tamo gdje je to potrebno kako bi se podrzala primjena relevantnih preporuka Vijeéa ili
optimizirao u€inak ESI fondova;



- sudjeluje u radu Odboza za odabir projekata prilikom izrada i izmjena programskih dokumenata za
ESI fondove vodi racuna o komplementarnom koristenju ESIF programa i ostalih EU i medunarodnih
financijskih mehanizama i programa, te pruza podrku i obavlja poslove na izmjenama tih programskih
dokumenata sudjeluje u poslovima izrade Nacionalne razvojne strategije;

- u skladu sa sektorskom nadleznosti sudjeluje u koordinaciji obavljanja poslova temeljem Nacionalne
razvojne strategije i strateskih dokumenata za koristenje sredstava Europske unije ili poslova
financijskog upravljanja temeljem regulative Europske unije i potpisanih financijskih sporazuma;
pracenje i provjera zahtjeva za placanje, opisnih i financijskih izvje$éa korisnika sredstava;

- sudjeluje u kontroli nacrta ugovora prema pravilima nabave za sve tipove ugovora: nabava robe,
izvodenja radova, pruzanje usluga i shema za dodjelu bespovratne pomoéi za vrijeme trajanja provedbe
projekata;

- izraduje analize i izvjeS¢a vezane uz planiranje potro3nje sredstava te pravodobno provodi mjere za
osiguravanje postizanja ciljeva;

- osigurava dostupnost dokumenata i informacija u svrhu uspostavljanja revizijskog traga; sudjeluje u
administrativnim i provjerama na licu mjesta (terenske kontrole korisnika);

- priprema nacrte izvje$ca i akata na engleskom i hrvatskom jeziku iz djelokruga Odjela u provedbi
programa i projekata te obavlja druge sloZene strune poslove koji obuhvaéaju pripremu planova,
proudavanje i analizu podataka i dokumentacije, predlaganje rjeSenja problema, savjetovanja unutar i
izvan tijela te pracenje provedbe programa i projekata;

- sudjeluje u poslovima osiguravanja vidljivosti i promidZbe medunarodnih financijskih mehanizama u
okviru djelokruga Odjela;

- sudjeluje u organizaciji sastanaka i pripremi materijala za sastanke;

- vodi biljeske sa sastanaka,

- sudjeluje u pripremi internih procedura i metodologije za administriranje i upravljanje programima i
projektima financiranih iz sredstava Europske unije i medunarodnih financijskih mehanizama iz
djelokruga Odjela;

- redovno suraduje sa sluzbenicima tijela ukljuéenih u strukturu upravljanja fondovima Europske unije
i po potrebi s nizim sluZbenicima nadleznih tijela EFTA drzava;

- odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i
struénih tehnika;

- obavlja i druge poslove prema nalogu nadredenih.

PODACI O PLACI:

Plaéu radnog mjesta drzavnog sluzbenika &ini umnoZak koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta i
osnovice za izratun place, uvecan za 0,5% za svaku navr§enu godinu radnog staza.

Osnovica za izraun plade za drZavne sluZbenike i namjestenike od 1. travnja 2023. godine iznosi 902,08

eura bruto, a utvrdena je Kolektivnim ugovorom za drzavne sluzbenike i namjesStenike (,,Narodne
novine“, br. 56/22 i 127/22).

Koeficijent sloZzenosti poslova za radna mjesta 123. i 125., visi struéni savjetnik, iznosi 1,979, a utvrden
je odredbom 26.a Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi
(,,Narodne novine“, broj 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05,
131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12,
49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14,
140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 15/19, 73/19, 63/21, 13/22, 139/22 1 26/23).






